
附件5

封丘县容缺受理政务服务事项清单（第一批）
序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

1
石油天然气管道受限
制区域施工保护方案

许可

石油天然气管道受限
制区域施工保护方案

许可

行政许
可

石油天然气管道受限
制区域施工保护方案

许可
ABC

封丘县发
改委

1、管道受限区域施工作业申请表
2、营业执照
3、管道建设立项批复
4、管道建设选线方案
5、规划审核意见
6、经管道保护专家评审论证的防护方案

2、营业执照

2

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

行政许
可

除国家高速公路网、
普通国道网、地方高
速公路和普通省道网
项目之外的公路项目

核准

BC
封丘县发

改委

1、项目申请报告
2、项目社会稳定风险评估报告及审核意见
3、中华人民共和国建设项目用地预审与选址
意见书

2、项目社会稳
定风险评估报告
及审核意见

3

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

行政许
可

非跨黄河大桥及非跨
省辖市、省直管县
（市）的独立公

（铁）路桥梁、隧道
项目核准

BC
封丘县发

改委

1、项目申请报告
2、项目社会稳定风险评估报告及审核意见
3、中华人民共和国建设项目用地预审与选址
意见书

2、项目社会稳
定风险评估报告
及审核意见

4

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

《政府核准的投资项
目目录（河南省）》
确定的项目审核（核

准）

行政许
可

除跨省（区、市）高
等级航道的千吨级及
以上航电枢纽项目之
外的内河航运项目核

准

BC
封丘县发

改委

1、项目社会稳定风险评估报告及审核意见
2、项目申请报告
3、中华人民共和国建设项目用地预审与选址
意见书

1、项目社会稳
定风险评估报告
及审核意见

5
临时性建筑物搭建、
堆放物料、占道施工

审批

临时性建筑物搭建、
堆放物料、占道施工

审批

行政许
可

在城市道路两侧和公
共场地临时堆放物

料，搭建临时建筑物
、构筑物或者其他设

施许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、营业执照
2、在城市道路两侧和公共场地临时堆放物
料，搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施
申请表
3、场地使用权佐证材料

1、营业执照

6
关闭、闲置、拆除城

市环卫设施许可
关闭、闲置、拆除城

市环卫设施许可
行政许

可
关闭、闲置、拆除城

市环卫设施许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可申请
表
2、城市环卫设施拆除方案
3、中华人民共和国建设工程规划许可证

3、中华人民共
和国建设工程规
划许可证



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

7

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

行政许
可

城市生活垃圾经营性
清扫、收集、运输服

务许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、城市生活垃圾运输车辆管理规定
2、城市生活垃圾道路清扫管理制度及标准
3、土地权属来源材料或不动产权属证书
4、营业执照
5、中华人民共和国道路运输证
6、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、
处理服务申请表
7、中华人民共和国机动车行驶证
8、中华人民共和国居民身份证

4、营业执照
5、中华人民共
和国道路运输证

8

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

行政许
可

城市生活垃圾经营性
处理服务许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、
处理服务申请表
2、城市生活垃圾处理残余物达标处理排放方
案
3、城市生活垃圾处理在线监测报告
4、城市生活垃圾处理项目建设批复材料
5、职称证书
6、城市生活垃圾处理项目运行管理制度
7、营业执照
8、中华人民共和国居民身份证
9、城市生活垃圾处理控制污染和突发事件预

3、城市生活垃
圾处理在线监测
报告
4、城市生活垃
圾处理项目建设
批复材料
7、营业执照

9
城市建筑垃圾处置核

准
城市建筑垃圾处置核

准
行政许

可
建筑垃圾排放许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、场地使用权佐证材料
2、建筑垃圾排放工程预算书
3、建筑垃圾处置核准（排放）申请表
4、新建工程、装修工程、道路工程的工程图
纸
5、建筑垃圾排放单位与运输单位签订的运输
合同

2、建筑垃圾排
放工程预算书

10
城市建筑垃圾处置核

准
城市建筑垃圾处置核

准
行政许

可
建筑垃圾清运许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、中华人民共和国道路运输经营许可证
2、运输车辆具备全密闭装置、安装行驶及装
卸记录仪和建筑垃圾分类运输设备的证明
3、建筑垃圾处置核准（清运）申请表
4、中华人民共和国机动车行驶证
5、运输车辆行政管理制度有效执行的证明

1、中华人民共
和国道路运输经
营许可证



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

11
城市建筑垃圾处置核

准
城市建筑垃圾处置核

准
行政许

可
建筑垃圾消纳利用许

可

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、场地使用权佐证材料
2、建筑垃圾分类处置的方案和对废弃混凝土
、金属、木材等回收利用的方案
3、建筑垃圾处置场地环境卫生和安全管理制
度
4、建筑垃圾处置场地平面图、方位示意图、
进场路线图、场内布局图、可以受纳的建筑
垃圾种类标识图
5、地质灾害危险性评估报告和建筑垃圾消纳
场环境影响评价报告书批复件
6、建筑垃圾消纳利用许可的证明材料
7、建筑垃圾处置核准（消纳利用）申请表

5、地质灾害危
险性评估报告和
建筑垃圾消纳场
环境影响评价报
告书批复件

12

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

行政许
可

城市生活垃圾经营性
清扫、收集、运输服
务许可-到期复查换

证

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、城市生活垃圾运输车辆管理规定
2、城市生活垃圾道路清扫管理制度及标准
3、土地权属来源材料或不动产权属证书
4、营业执照
5、中华人民共和国道路运输证
6、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、
处理服务申请表
7、中华人民共和国机动车行驶证
8、中华人民共和国居民身份证

4、营业执照
5、中华人民共
和国道路运输证

13

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

从事生活垃圾（含粪
便）经营性清扫、收
集、运输、处理服务

审批

行政许
可

城市生活垃圾经营性
处理服务许可-到期

复查换证

BC（不
含市辖
区）

封丘县城
管局

1、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、
处理服务申请表
2、城市生活垃圾处理残余物达标处理排放方
案
3、城市生活垃圾处理在线监测报告
4、城市生活垃圾处理项目建设批复材料
5、职称证书
6、城市生活垃圾处理项目运行管理制度
7、营业执照
8、中华人民共和国居民身份证
9、城市生活垃圾处理控制污染和突发事件预

3、城市生活垃
圾处理在线监测
报告
4、城市生活垃
圾处理项目建设
批复材料
7、营业执照

14
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位的申请成立的审查

ABC
封丘县教

体局

1、民办非企业单位成立登记申请表
2、体育类民办非企业单位实施设备清单
3、社会体育指导员证书
4、中华人民共和国不动产权证

2、体育类民办
非企业单位实施
设备清单
3、社会体育指
导员证书



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

15
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位申请注销的审查

ABC
封丘县教

体局

1、民办非企业单位登记证书
2、民办非企业单位注销登记申请表
3、体育类民办非企业单位清算报告

1、民办非企业
单位登记证书

16
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位名称变更的审查

ABC
封丘县教

体局
1、民办非企业单位变更登记申请表
2、社会体育指导员证书

2、社会体育指
导员证书

17
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位住所变更的审查
（住所为自有的）

ABC
封丘县教

体局

1、民办非企业单位变更登记申请表
2、中华人民共和国不动产权证
3、社会体育指导员证书

3、社会体育指
导员证书

18
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位住所变更的审查
（住所为租赁的）

ABC
封丘县教

体局

1、民办非企业单位变更登记申请表
2、体育类民办非企业单位住所租赁登记备案
证明
3、社会体育指导员证书

3、社会体育指
导员证书

19
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位法人代表变更的审

查
ABC

封丘县教
体局

1、体育类民办非企业单位审计报告
2、中华人民共和国居民身份证
3、社会体育指导员证书
4、民办非企业单位变更登记申请表

3、社会体育指
导员证书

20
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位注册资金变更的审

查
ABC

封丘县教
体局

1、民办非企业单位变更登记申请表
2、社会体育指导员证书
3、体育类民办非企业单位注册资金验资报告

2、社会体育指
导员证书

21
体育类民办非企业单

位申请登记审查
体育类民办非企业单

位申请登记审查
其他行
政权力

体育类民办非企业单
位业务主管单位变更

的审查
ABC

封丘县教
体局

1、社会体育指导员证书
2、民办非企业单位变更登记申请表

1、社会体育指
导员证书

22 人力资源服务许可
人力资源服务许可审

批
行政许

可
人力资源服务许可审

批
ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、人力资源服务许可申请表
2、营业执照
3、机构章程
4、中华人民共和国居民身份证
5、专职工作人员证明材料
6、中华人民共和国不动产权证

2、营业执照
3、机构章程
4、中华人民共
和国居民身份证

23
企业实行不定时工作
制和综合计算工时工

作制审批

企业实行不定时工作
制和综合计算工时工

作制审批

行政许
可

企业实行不定时工作
制和综合计算工时工

作制审批
ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、企业实行不定时工作制和综合计算工时工
作制申请表
2、关于实行不定时工作制和综合计算工时工
作制的申请报告

2、关于实行不
定时工作制和综
合计算工时工作
制的申请报告



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

24 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（新办）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、营业执照
3、有效身份证件
4、公司章程
5、验资报告
6、中华人民共和国不动产权证
7、办公设施设备和信息管理系统清单
8、劳务派遣管理制度
9、劳务派遣协议

2、营业执照
3、有效身份证
件
4、公司章程
7、办公设施设
备和信息管理系
统清单
8、劳务派遣管
理制度
9、劳务派遣协
议

25 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（法人变更）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、劳务派遣经营许可证
3、财务审计报告
4、公司章程
5、股东决议
6、中华人民共和国居民身份证

2、劳务派遣经
营许可证
3、财务审计报
告
4、公司章程
5、股东决议
6、中华人民共
和国居民身份证

26 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（名称变更）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、劳务派遣经营许可证
3、营业执照

2、劳务派遣经
营许可证
3、营业执照

27 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（变更住所）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、劳务派遣经营许可证
3、中华人民共和国不动产权证

2、劳务派遣经
营许可证
3、中华人民共
和国不动产权证

28 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（变更注册资本）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、劳务派遣经营许可证
3、变更资本材料

2、劳务派遣经
营许可证
3、变更资本材
料



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

29 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（延续）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、经营场地使用、经营管理人员情况材料
2、劳务派遣经营许可申请书
3、劳务派遣经营许可证
4、营业执照
5、3年以来的基本经营情况材料

1、经营场地使
用、经营管理人
员情况材料
3、劳务派遣经
营许可证
4、营业执照
5、3年以来的基
本经营情况材料

30 劳务派遣经营许可
劳务派遣经营、变更
、延续、注销许可

行政许
可

劳务派遣经营许可
（注销）

ABC

封丘县人
力资源和
社会保障

局

1、劳务派遣经营许可申请书
2、劳务派遣经营许可证
3、已经依法处理与被派遣劳动者的劳动关系
及其社会保险权益等材料

2、劳务派遣经
营许可证

31

运输危险化学品的车
辆进入危险化学品运
输车辆限制通行区域

审批

运输危险化学品的车
辆进入危险化学品运
输车辆限制通行区域

审批

行政许
可

运输危险化学品的车
辆进入危险化学品运
输车辆限制通行区域

审批

BC
封丘县公

安局

1、交通部门提供的危险运输品车辆信息表
2、车辆通行（停靠）证申请表
3、中华人民共和国机动车行驶证
4、道路运输经营许可证
5、押运人身份证、从事危险货物道路运输上
岗资格证原件
6、驾驶人身份证、驾驶证、从事危险货物道
路运输上岗资格原件
7、机动车交通事故责任强制保险单复印件
8、身份证明
9、运输单位组织机构代码证

可容缺申请办理
通行证人员的机
动车驾驶证

需要
申请
人现
场办
理，
并提
供本
人的
身份
证或
者提
供本
人身
份证
号



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

32
机动车禁区通行证核

发
机动车禁区通行证核

发
行政许

可
机动车禁区通行证核

发
BC

封丘县公
安局

1、车辆通行（停靠）证申请表
2、中华人民共和国机动车行驶证

可容缺申请办理
通行证人员的机
动车行驶证

需要
申请
人现
场办
理，
并提
供车
牌号
码，
以便
于公

33

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

行政许
可

临时占用草原 ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、草原征占用申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、包含环境影响评价内容的项目使用草原可
行性报告
4、草原植被恢复方案
5、草原植被恢复费缴费凭证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

34

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

行政许
可

在草原上修建直接为
草原保护的工程设施

审批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、草原征占用申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、包含环境影响评价内容的项目使用草原可
行性报告
4、草原植被恢复方案

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

35

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

临时占用草原、在草
原上修建直接为草原
保护和畜牧业生产服
务的工程设施审批

行政许
可

在草原上修建畜牧业
生产服务的工程设施

审批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、草原征占用申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、包含环境影响评价内容的项目使用草原可
行性报告
4、草原植被恢复方案

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

36
在草原上开展经营性

旅游活动审批
在草原上开展经营性

旅游活动审批
行政许

可
在草原上开展经营性

旅游活动审批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、草原征占用申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

37
林业植物检疫证书核

发
林业植物检疫证书核

发
行政许

可　
出省《植物检疫证书

》核发　
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、森林植物检疫报检单
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

38
林业植物检疫证书核

发
林业植物检疫证书核

发
行政许

可　
省内《植物检疫证书

》核发　
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、森林植物检疫报检单
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

39
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

审批制、核准制的建
设项目占用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、审批制、核准制的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

40
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

备案制的建设项目占
用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、备案制的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

41
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

审批初步设计的建设
项目占用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、审批初步设计的建设项目批准文件
4、建设项目的初步设计批复
5、使用林地可行性报告或林地现状调查表
6、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
7、使用林地现场查验表
8、符合城镇规划的建设项目的材料

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

42
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

勘查、开采矿藏项目
占用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、勘察、开采矿藏的项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、矿产资源勘查许可证
8、采矿许可证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

43
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

宗教、殡葬设施等建
设项目占用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、宗教、殡葬的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

44
勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

勘查、开采矿藏和各
项建设工程占用或者
征收、征用林地审核

行政许
可

批次用地项目占用林
地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、有关人民政府同意的批次用地说明书
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

45 临时占用林地审批 临时占用林地审批
行政许

可

审批制、核准制的建
设项目临时占用林地

许可
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、审批制、核准制的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料
8、临时占用林地恢复林业生产条件的协议

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

46 临时占用林地审批 临时占用林地审批
行政许

可
备案制的建设项目临

时占用林地许可
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、备案制的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料
8、临时占用林地恢复林业生产条件的协议

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

47 临时占用林地审批 临时占用林地审批
行政许

可

审批初步设计的建设
项目临时占用林地许

可
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、审批初步设计的建设项目批准文件
4、建设项目的初步设计批复
5、使用林地可行性报告或林地现状调查表
6、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
7、使用林地现场查验表
8、符合城镇规划的建设项目的材料
9、临时占用林地恢复林业生产条件的协议

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

48 临时占用林地审批 临时占用林地审批
行政许

可
勘查、开采矿藏项目
临时占用林地许可

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、勘察、开采矿藏的项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、矿产资源勘查许可证
8、采矿许可证
9、临时占用林地恢复林业生产条件的协议

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

49 临时占用林地审批 临时占用林地审批
行政许

可

宗教、殡葬设施等建
设项目临时占用林地

许可
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、使用林地申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3、宗教、殡葬的建设项目批准文件
4、使用林地可行性报告或林地现状调查表
5、所在省辖市、县林业主管部门出具的审查
意见
6、使用林地现场查验表
7、符合城镇规划的建设项目的材料
8、临时占用林地恢复林业生产条件的协议

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

50
从事营利性治沙活动

许可
从事营利性治沙活动

许可
行政许

可
从事营利性治沙活动

许可
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、从事营利性治沙活动许可申请表
2、治理协议
3、符合防沙治沙规划的治理方案
4、治理所需的资金证明

4、治理所需的
资金证明



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

51
草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

行政许
可

草原防火期内在草原
上进行爆破活动审批

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、爆破、勘察和施工活动的申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

52
草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

行政许
可

草原防火期内在草原
上进行勘察活动审批

ABC
封丘县自
然资源局
（林业）

1、爆破、勘察和施工活动的申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

53
草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

草原防火期内在草原
上进行爆破、勘察和

施工等活动审批

行政许
可

草原防火期内在草原
上进行施工等活动审

批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、爆破、勘察和施工活动的申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

54
进入草原防火管制区
车辆的草原防火通行

证审批

进入草原防火管制区
车辆的草原防火通行

证审批

行政许
可

进入草原防火管制区
车辆的草原防火通行

证审批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、营业执照或中华人民共和国居民身份证
1、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

55
森林高火险期内，进
入森林高火险区的活

动审批

森林高火险期内，进
入森林高火险区的活

动审批

行政许
可

森林高火险期内，进
入森林高火险区的活

动审批
ABC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、森林高火险期内进入森林高火险区的活动
审批申请表
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

2、营业执照或
中华人民共和国
居民身份证

56 林木采伐许可证核发 林木采伐许可证核发
行政许

可
林木采伐许可证核发 BC

封丘县自
然资源局
（林业）

1、林木采伐申请
2、身份证明

2、身份证明

57
房屋建筑和市政基础
设施工程竣工验收备

案

房屋建筑和市政基础
设施工程竣工验收备

案

其他行
政权力

房屋建筑工程竣工验
收备案

BC
封丘县住

建局

1、住宅质量保证书
2、特殊建设工程消防验收意见书
3、工程质量监督报告
4、河南省房屋建筑和市政基础设施工程竣工
验收备案申请表
5、建设工程档案认可文件
6、建设工程规划核实意见书
7、住宅质量说明书
8、人防工程竣工验收备案表
9、工程竣工验收报告
10、施工单位签署的工程质量保修书

1、住宅质量保
证书
7、住宅质量说
明书
9、工程竣工验
收报告
10、施工单位签
署的工程质量保
修书



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

58
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可
建筑工程施工许可核

准
BC

封丘县住
建局

1、建筑工程施工许可申请表
2、建筑工程用地审批手续
3、中华人民共和国建设工程规划许可证
4、建设工程消防设计文件
5、工程质量安全保证方案
6、建筑工程施工许可承诺书
7、建设工程施工合同
8、施工图设计文件审查合格书
9、建设工程中标通知书

2、建筑工程用
地审批手续
5、工程质量安
全保证方案
7、建设工程施
工合同

59
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（监理单位变

更）
BC

封丘县住
建局

1、建筑工程施工许可证变更监理单位的书面
申请
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证
3、建设单位和变更后的监理单位签订的监理
合同

2、中华人民共
和国建筑工程施
工许可证

60
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（建设规模变

更）
BC

封丘县住
建局

1、施工图设计文件审查合格书
2、增加部分的建设工程施工说明和施工合同
3、中华人民共和国建设工程规划许可证
4、中华人民共和国建筑工程施工许可证
5、建筑工程施工许可证变更建设规模的书面
申请

4、中华人民共
和国建筑工程施
工许可证

61
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（勘察单位变

更）
BC

封丘县住
建局

1、建设单位和变更后的勘察单位签订的勘察
合同
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证
3、建筑工程施工许可证变更勘察单位的书面
申请

2、中华人民共
和国建筑工程施
工许可证

62
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（勘察单位项目

负责人变更）
BC

封丘县住
建局

1、建筑工程施工许可证变更勘察单位项目负
责人的书面申请
2、中华人民共和国二级注册结构工程师执业
资格证书
3、中华人民共和国二级注册结构工程师注册
执业证书
4、中华人民共和国建筑工程施工许可证

2、中华人民共
和国二级注册结
构工程师执业资
格证书



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

63
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（设计单位变

更）
BC

封丘县住
建局

1、建设单位和变更后的设计单位签订的设计
合同
2、建筑工程施工许可证变更设计单位的书面
申请
3、中华人民共和国建筑工程施工许可证

3、中华人民共
和国建筑工程施
工许可证

64
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（设计单位项目

负责人变更）
BC

封丘县住
建局

1、建筑工程施工许可证变更设计单位项目负
责人的书面申请
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证
3、中华人民共和国二级注册建筑师注册证书
4、二级注册建筑师执业资格证书

4、二级注册建
筑师执业资格证
书

65
建筑工程施工许可证

核发
建筑工程施工许可证

核发
行政许

可

建筑工程施工许可证
变更（施工单位项目

负责人变更）
BC

封丘县住
建局

1、中华人民共和国二级建造师注册证书
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证
3、建筑工程施工许可证变更施工单位项目负
责人的书面申请
4、建筑施工企业安全生产考核合格证书
5、河南省专业技术人员职业资格证书

4、建筑施工企
业安全生产考核
合格证书

66 市政设施建设类审批 市政设施建设类审批
行政许

可
临时占用城市道路许

可

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、大型施工项目施工图纸材料
2、公安交警部门出具的临时占用城市道路的
审核意见
3、临时占用城市道路现场勘查意见
4、中华人民共和国居民身份证
5、临时占用城市道路申请表（B表）
6、临时占用市政设施情况登记表
7、营业执照
8、临时占用城市道路申请表（A表）

7、营业执照

67 市政设施建设类审批 市政设施建设类审批
行政许

可
挖掘城市道路许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、中华人民共和国居民身份证
2、施工图纸技术设计材料
3、城市道路掘动申请表
4、中华人民共和国建设工程规划许可证
5、城市道路占用费缴纳证明
6、营业执照

5、城市道路占
用费缴纳证明



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

68 市政设施建设类审批 市政设施建设类审批
行政许

可

依附城市道路、桥梁
建设各种管线、杆线

等设施许可

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、中华人民共和国居民身份证
2、依附于城市道路、桥梁建设各种管线、杆
线等设施许可申请表
3、缴纳城市道路挖掘费凭证
4、中华人民共和国建设工程规划许可证
5、营业执照
6、管理单位及原设计单位提出的技术安全意
见

3、缴纳城市道
路挖掘费凭证

69 供热用户报装 供热用户报装
公共服

务
供热用户报装

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、供热用户报装图纸
2、中华人民共和国建设工程规划许可证
3、集中供热报装申请登记表

1、供热用户报
装图纸
2、中华人民共
和国建设工程规
划许可证

70 燃气用户报装 燃气用户报装
公共服

务
燃气用户报装

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、工商业报装单 居民楼报装单
2、庭院总平面图(比例 1：500 或 1：1000)
3、燃气用户拟用气报装申请表
4、用气建筑的平、立面图（比例 1：100 或 
1：50）
5、用气间用气设备的平面布置图(工商业用
户提供)
6、用气设备说明书一份(工商业用户提供)原
件一份
7、《建筑工程规划许可证》含附件(居民用
户提供)
8、配套费交费通知单
9、配套交费发票
10、以个人名义签约需提交身份证；单位签
约的需要提交营业执照

3、燃气用户拟
用气报装申请表
9、配套交费发
票
10、以个人名义
签约需提交身份
证；单位签约的
需要提交营业执
照

71 自来水用户报装
自来水用户新装报装

申请
公共服

务
个人用水报装

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、户主身份证
2、企业接水营业执照
3、新乡首创水务有限责任公司接水申请书

2、企业接水营
业执照

72 自来水用户报装
自来水用户新装报装

申请
公共服

务
单位用水报装

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、户主身份证
2、企业接水营业执照
3、新乡首创水务有限责任公司接水申请书

2、企业接水营
业执照



序
号

基本目录事项名称
（主项）

基本目录事项名称
（子项）

基本目
录事项
类型

业务办理项名称
业务办
理项层

级
县直单位 申请材料 可容缺受理材料 备注

73 自来水用户报装
自来水用户新装报装

申请
公共服

务
自来水用户临时报装

BC（不
含市辖
区）

封丘县住
建局

1、户主身份证
2、企业接水营业执照
3、新乡首创水务有限责任公司接水申请书

2、企业接水营
业执照

74
雷电防护装置设计审

核和竣工验收
雷电防护装置设计审

核
行政许

可
雷电防护装置设计审

核

BC（不
含市辖
区）

封丘县气
象局

1、防雷装置设计审核申请书
2、中华人民共和国居民身份证
3、防雷装置施工图设计说明书、施工图设计
图纸及总规划平面图
4、设计中所采用的防雷产品技术参数说明

4、设计中所采
用的防雷产品技
术参数说明

75
雷电防护装置设计审

核和竣工验收
雷电防护装置竣工验

收
行政许

可
雷电防护装置竣工验

收

BC（不
含市辖
区）

封丘县气
象局

1、防雷装置竣工验收申请书
2、中华人民共和国居民身份证
3、防雷装置设计核准意见书
4、防雷装置竣工图纸
5、防雷产品出厂合格证、安装记录

5、防雷产品出
厂合格证、安装
记录


